BIBLIOTECA ESCOLAR

.*\___\/

b IBLIOTECA

FFFFF

PLANO DE ACCAO

2009-2013



Escola Secundadria Dr. Francisco Fernandes Lopes - Olhdo

Introducao

O Plano de Accdo da Biblioteca Escolar para o quadriénio 2009/2013 encontra-se dividido em quatro grandes

dominios de intervencdo:

£ Apoio ao Desenvolvimento Curricular,
+ Leitura e Literacias,

+ Projectos, Parcerias e Actividades Livres e de Abertura & Comunidade

+ Gestdo da BE

Em cada um destes dominios sdo formulados objectivos e propostas de accdes a empreender. Face a
perspectiva de a escola vir a ser, este ano lectivo, objecto de intervencdo pela Parquescolar, € de considerar

que este Plano de Accdo venha a sofrer alteracdes e, por conseguinte, tenha que ser reajustado.

O plano da Auto-Avaliacdo da BE € o seguinte:
2009-2010 - Leitura e literacias
2010-2011 - Projectos, parcerias e actividades livres e de abertura d comunidade
2011-2012 - Gestdo da Biblioteca

2012-2013 - Apoio ao desenvolvimento curricular
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A biblioteca - ponto de situacao

PONTOS FORTES:

» Boareceptividade por parte dos docentes perante a perspectiva de colaboracdo com a BE;

» Boa colaboracdo com os docentes sobre as necessidades da BE no que respeita ao fundo documental;

» Crescente procura do apoio da equipa da BE por parte dos alunos para realizarem os seus projectos e trabalhos
escolares;

» A BE proporciona condicdes para o desenvolvimento, em simultneo, de actividades de diferente natureza;

> A BE apoia os seus alunos a vdrios niveis: pesquisa de informacdo, pesquisa no catdlogo, utilizacdo das
tecnologias de informacdo, organizacdo de exposicoes, elaboracdo de cartas, de panfletos, cartazes e outros
documentos;

» O hordrio da BE coincide com a permanéncia dos alunos e professores na escola. A BE estd aberta nas
interrupcoes lectivas e durante o més de Julho;

» Disponibilizacdo online e local na BE de todos os materiais de apoio ao trabalho de exploracdo dos recursos de
informacado;

» Boa articulacdo com as outras bibliotecas do concelho e com a BM;

> O livro de registos estd actualizado a 100%;

» Embora o catdlogo ndo esteja informatizado a 100%, o empréstimo informatizado encontra-se automatizado
desde Janeiro de 2006:
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Boa divulgacdo das actividades em diversos suportes (pdgina da BE, Blogue da RCBO, sala dos alunos, biblioteca,
sala dos professores, mailing lista da escola);
A BE encontra-se bem sinalizada e dispde de boas condicdes de seguranca: possui detector de incéndios e dois

extintores (pd quimico e de neve carbodnica), placa de saida de emergéncia e planta de evacuagado.

PONTOS FRACOS:

A BE ndo dispde de orcamento préprio;

Inexisténcia de um arquivo da Biblioteca;

Deficientes condicdes de trabalho para a equipa da BE, devido ao espaco exiguo do gabinete;

Falta de um scanner para os alunos;

Parque informdtico heterogéneo na sua configuracdo;

Dificuldade em mobilizar muitos docentes para um frabalho de articulacdo com a BE;

Inexisténcia do documento Politica e Desenvolvimento da Coleccdo (encontra-se em fase de elaboracdo com as
restantes Bibliotecas do Concelho);

Ndo existe uma avaliacdo recente da coleccdo;

A coleccdo ndo é equiliborada no que diz respeito ao material impresso € ndo impresso, ndo tendo ainda sido
alcancada a proporcionalidade de 3:1, respectivamente;

Os alunos e professores recorrem pouco a consulta autbnoma do catdlogo, solicitando sistematicamente o apoio

das funciondrias, ou procurando directamente os documentos nas estantes;

Inexisténcia de catdlogo colectivo das Bibliotecas de Olhdo;
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» O espaco da BE ndo permite que mais do que uma turma possa desenvolver actividades na biblioteca em
simultneo com o normal funcionamento da mesma;

» Embora pontualmente, alguns alunos revelam dificuldade, enquanto utilizadores, em respeitar as normas da BE
inerentes ao seu bom funcionamento;

> Falta de formacdo do pessoal docente na drea das Bibliotecas.

Plano de Acgdo da Biblioteca Escolar 2009-2013 pdg. 5 de 10



Escola Secundadria Dr. Francisco Fernandes Lopes - Olhdo

Plano de Accao

DOMINIO DE INTERVENGCAO: A. APOIO AO DESENVOLVIMENTO CURRICULAR

OBJECTIVOS

ACCOES A EMPREENDER

e Apoiar as actividades lectivas
de ensino-aprendizagem

e Arficular com as estruturas
pedagdgicas e com oS
docentes

e Promover a formacdo de
utilizadores

e Promover a
informacado

literacia da

Fazer o levantamento periddico com os docentes das oportunidades de
colaboracdo com a BE, de acordo com planificacdes e curriculos;

Participar periodicamente nas reunides de planificacdo dos diferentes drgdos
da Escola;

Aproveitar as horas semanais de articulacdo curricular para planificar com os
docentes;

Apresentar/solicitar aos docentes sugestdes de trabalho conjunto em torno do
tratamento de diferentes unidades de ensino ou temas;

Trabalhar articuladamente com o Centro de Novas Oportunidades (CNO),
atendendo a especificidade desta estrutura;

Desenvolver frabalho colaborativo com os servicos de Apoio Educativo e de
Psicologia e Orientacdo;

Reforcar a articulacdo com as turmas da Area Projecto.

Dinamizar accdes de formacdo de utilizadores para alunos e professores;
Produzir e partfilhar materiais para a formacdo de utilizadores com outras
Bibliotecas do concelho;

Concertar actividades de formacdo com as outras BE's do concelho, de modo
a gue possa existir j& um trabalho de base feito pelos alunos quando chegam
Escola Secunddria.

Apoiar os docentes em dreas como: pesquisa orientada, promoc¢do da leiturg,
producdo de matericis de apoio, actividades de tempos livres, materiqis
interactivos para o computador;

Reforcar o apoio da equipa da BE aos alunos na realizacdo dos seus tfrabalhos;
Apresentar/solicitar aos docentes sugestdoes de actividades conjuntas no
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DOMINIO DE INTERVENGCAO: A. APOIO AO DESENVOLVIMENTO CURRICULAR

OBJECTIVOS

ACCOES A EMPREENDER

contexto das aulas de substituicdo;

Rentabilizar a presenca de outros professores na BE para que, caso ndo tenham
alunos para apoiarem nas suas horas de apoio e superveniéncia, apoiem outros
alunos que utilizam a BE em regime autbnomo;

Reforcar o fundo documental para as diferentes dreas curriculares e ndo
curriculares;

Divulgar as actividades e novos recursos da BE afravés de uma lista de
distribuicdo electrénica;

Difundir o catdlogo na BE e sua correcta utilizacdo;

Introduzir uma politica na Escola orientada para o ensino sistemdtico e em
contexto curricular de competéncias da informacado;

Sensibilizar os docentes para a necessidade de planear antecipadamente o
trabalho de pesquisa a realizar na BE;

Incentivar a formacdo de docentes e equipa da BE na drea da literacia da
informacado;

Reforcar a divulgacdo dos guides existentes junto dos professores e alunos,
sobretudo junto dos novos alunos;

Produzir mais matericis de apoio a pesquisa e utilizacdo da informacdo dos
alunos.

Plano de Acg¢do da Biblioteca Escolar 2009-2013 pdg. 7 de 10




Escola Secundadria Dr. Francisco Fernandes Lopes - Olhdo

DOMINIOS DE INTERVENGCAO: B. LEITURA E LITERACIAS

OBJECTIVOS

ACCOES A EMPREENDER

e Desenvolver o gosto pela
leitura e competéncias no uso
da lingua, na expressdo oral e
escrita

Arficular o tfrabalho com os docentes para que se envolvam em actividades
qgue promovam a leitura e as literacias, nomeadamente na sala de aula;
Incentivar o empréstimo domicilidrio, inclusivamente nos periodos de férias;
Melhorar a difusdo do fundo documental da BE;

Reforcar o fundo documental direccionado para a faixa etdria dos nossos
alunos;

Divulgar novidades e recensdes de leituras no site da escola e da BE;
Implementar PNL nas turmas de 9° ano.

DOMINIOS DE INTERVENCAO: C.
COMUNIDADE

PROJECTOS, PARCERIAS E ACTIVIDADES LIVRES E DE ABERTURA A

OBJECTIVOS

ACCOES A EMPREENDER

e Reforcar e ampliar o papel
formativo da Biblioteca

Enconftrar parcerias com a Biblioteca Municipal ou outras instituicoes;

Organizar visitas a Biblioteca Municipal;

Difundir os recursos e as actividades da BE

Promover a colaboracdo com as outras bibliotecas do Concelho e com a BM;
Organizar visitas a Biblioteca Municipal.

Arficular os Planos Anuais de Actividades das BE e da BM;

Difundir os recursos e as actividades da BE;

Colaborar com o Gabinete do Aluno;

Incentivar o empréstimo, nomeadamente, nos periodos de férias;

Melhorar a difusdo dos recursos existentes na BE, na medida em que a
informacdo possa chegar a todos;

Solicitar o envolvimento dos Pais e Encarregados de Educacdo e da
comunidade, na organizacdo de eventos.
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DOMINIOS DE INTERVENCAO: D. GESTAO DA BIBLIOTECA

OBJECTIVOS

ACCOES A EMPREENDER

Contribuir para uma gestdo
mais eficiente da BE

Reformular o PEE no que respeita a Biblioteca;

Elaborar o Manual de Procedimentos da RCBO;

Manter os dossiés organizados com toda a documentacdo existente na BE;
Efectuar um registo escrito sistemdtico de todas as reunides/contactos de
trabalho realizados pelo coordenador e/ou equipa da BE;

Realizar reunidoes com os Coordenadores/Departamentos para auscultar as suas
necessidades e discutir os objectivos e missdo da BE;

Manter um didlogo constante com a Direccdo.

Envolver os Encarregados de Educacdo, nomeadamente através
Associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo;

Apoiar mais € melhor os utilizadores no acesso, na procura e na producdo da
informacdo, incentivando uma cultura de acesso e uso da BE e dos seus
recursos;

Avadliar as actividades desenvolvidas de forma continua e sistemdtica,
construindo instfrumentos de recolha de informacdo;

Divulgar a informacdo recolhida.

da

Melhorar as condicdes de

instalacdo e equipamento

Melhorar o software e hardware existentes na BE;
Melhorar as condicdes de trabalho no gabinete da equipa.

Organizar os recursos humanos

Manter a equipa da BE;
Estabelecer o conteudo funcional da BE;
Definir um plano de formacdo para a equipa da BE.

Mobilizar recursos financeiros

Organizar actividades conducentes a realizacdo de receitas;
Solicitar a entidades a oferta de fundo documental.

Estabelecer um conjunto de

principios de politica
documental adequados &
escola.

Elaborar o documento sobre “Politica de Desenvolvimento da Coleccdo” em
articulacdo com as restantes bibliotecas escolares do Concelho e sua posterior
aprovacdo pelos érgdos competentes;

Avaliar a coleccdo periodicamente;
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DOMINIOS DE INTERVENCAO: D. GESTAO DA BIBLIOTECA

OBJECTIVOS ACCOES A EMPREENDER

e Sugerir fontes de financiamento e solicitar uma verba anual ao Conselho
Executivo;
e Solicitar apoio técnico e logistico a Biblioteca Municipal.

e Manter o fundo documental | ¢ Manter o livro de registo actualizado;
organizado e Automatizar o catdlogo a 99%;
e Facilitar o acesso a informacdo mediante um sistema adequado de indexacdo;
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