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GUIÃO
Como redigir uma carta formal
Quando se escreve uma carta a uma pessoa ou entidade, esta deve responder a determinadas normas e deve ser apresentada como a seguir se exemplifica:
Nome ________________

Endereço do remetente___

       Nome___________________








       Endereço do destinatário_____
Local___, Data___
Exmo.(s). Senhor(es)/ Exma. (s). Senhora(s), Presidente ( Director, Coordenador, Gerente… entre outros).

Venho/Vimos por este meio, solicitar a V. Ex.ª (s) autorização para realizar um inquérito ao 11º ano, nos dias_____ no âmbito da disciplina de _____________.

Sem outro assunto e agradecendo antecipadamente a vossa atenção.
Subscrevo-me/ Subscrevemo-nos

Com os melhores cumprimentos

Atenciosamente/ Atentamente/ Respeitosamente

Assinatura______[image: image1][image: image2][image: image3][image: image4.png]


















Direcção Regional de Educação do Algarve





Escola �Secundária





Dr. Francisco Fernandes Lopes

















  Guião – Como Redigir uma carta formal

pág. 1 de 1


